欢迎使用国家科技支撑计划预算申报系统

    用户您好，欢迎使用奥威软件工作室国家科技支撑计划预算申报系统。

本系统采用基于互联网络的分布式应用技术，可以满足各课题承担单位在不同地点进行数据填报。系统用户权限管理严格、数据安全性高、编辑方式灵活、数据平衡关系审核严格、界面清晰友好。结合目前用户拥有的网络资源实际状况，提供了课题承担单位以离线操作为主、管理部门以在线操作为主的工作模式。 
    奥威软件工作室为用户提供电话咨询及网上咨询两种技术支持手段，保证及时处理用户在数据填报和上报过程中产生的各种与系统有关的问题。
联系方式：
电 话：010-84263636-1
传 真：010-84263636-9-1-8010
地 址：北京市和平里青年沟东路5号煤炭科学研究总院天地大厦227室
邮 编：100013
主 页：www.owlsoft.com.cn
电 邮：support@owlsoft.com.cn（技术支持） contact@owlsoft.com.cn（业务联系）

一、系统使用环境

（一）用户系统使用环境要求

1.操作系统

中文版Windows98（二版）以上操作系统。

2.微机要求
PⅡ/233+64M内存以上机型，显示器分辨率为600×800以上。

3.打印机要求 
各种Windows支持的打印机。

4.网络环境要求
用户微机必须能够连接互联网络，上网方式不限。
二、填报流程


三、软件功能介绍

（一）主要功能介绍

1. 系统登录
运行系统出现登录界面，如下：
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在登录界面输入用户名称（或项目编号）和用户口令，单击“登录”，进入系统。

用户在第一次登录系统时，计算机必须与互联网络连通。以后再次登录系统时，可以离线操作。
各用户必须在规定的填报起止时间内完成填报工作。
科技部用户、领域用户、专题\项目用户均为管理级用户，请在登录时将窗口右侧的“管理级用户”选项选定。

此处的用户名称与用户口令与国家科技计划项目申报中心的登录用户名称及口令一致。如申报单位不是此中心的注册用户请到www.finance.most.gov.cn自行注册。
2. 课题设置

单击系统主界面中的“课题设置”按钮[image: image2.jpg]R



，进入如下界面：
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用户可以在此处新增、删除课题，查看、打印课题基本信息、上传上报、平衡状态、填报时间范围、最后一次上传时间等信息。

重点介绍：

1．新增课题：点击工具栏中新增课题按钮[image: image4.png]


出现如下窗口：
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用户可在此处设置课题所属技术领域、专题/项目、研究方向、课题名称信息，确认无误后点击确定按钮完成新增课题工作。
2．删除课题：将已经添加入系统的课题删除。请在右侧窗口中选中要删除的课题后点击工具栏中删除课题按钮[image: image6.png]


。
3. 预算报表

在系统主界面中单击“预算报表”按钮[image: image7.jpg]TR



，进入报表编辑界面。 
按钮图标介绍：
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：隐藏界面左边窗口。
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：显示界面左边窗口。
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：最大化界面右边报表窗口。
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：还原界面右边报表窗口。
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：录入、修改报表界面中的内容。
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：保存报表界面中的所有数据进行。
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：单击此按钮，弹出下面选择菜单
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预览当前表页：预览当前表的打印效果，并打印当前表；
打印报表：此为多表打印，数据上报前可以打印非正式报表，数据上报后可以打印正式报表，打印正式报表时计算机必须与互联网连通。
另存为Excel：将报表另存为Excel格式，方便用户使用。
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：向当前表中批量添加表行。
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：向当前表中插入一行。
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：从当前表中删除所选择的行。
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：显示或隐藏下方的操作提示和平衡审核窗口。
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：设定报表显示比例。

[image: image22.png]


：对当前报表进行数据平衡关系审核，如有错误，下方平衡审核窗口中会显示相关信息。系统中设有直接审核和重算审核两种审核方式，直接审核方式只对已保存的数据进行审核；重算审核方式将对所有报表的数据进行重算，保证数据的一致性，但需要较长的时间。每次登录系统均默认直接审核方式，用户可在“系统功能”菜单中点击“审核设置”更改审核方式。
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：切换到说明编辑界面。
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：关闭报表编辑界面。

4. 预算说明
在系统主界面中单击“预算说明”按钮[image: image25.jpg]R



，进入说明编辑界面。
按钮图标介绍：
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：隐藏界面左边窗口。
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：显示界面左边窗口。
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：界面右边编辑窗口最大化。
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：还原界面右边编辑窗口。
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：录入、修改文本界面中的内容。
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：保存文本界面中的所有数据。
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：单击此按钮，弹出下面选择菜单。
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预览及打印：预览当前文本的打印效果，并打印非上报文本；

打印上报文本：预览上报文本的打印效果，并打印上报文本，选择该项计算机必须与互联网连通。
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：将文本保存为word格式。
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：显示或隐藏下方的操作提示和平衡审核窗口。
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：对文本进行完整性审核，如有错误，下方平衡审核窗口中会显示相关信息。
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：切换到报表编辑界面
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：关闭文本编辑窗口。

5. 数据上报

用户确认数据完全正确无误，并且通过了审核，需要正式上报给上一级用户时，就可以进行数据上报操作。数据上报时，计算机必须与互联网连通。
 单击“数据上报”按钮[image: image40.png]BE LR



，出现如下图所示：
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仔细阅读说明，确认无误后选择“同意以上条文，并继续上报过程”，单击“下一步”，进入下面界面
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在上面界面中选择要上报的课题，该课题将会显示在“选择的课题”中，然后单击“下一步”，进入下面界面
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在文本框中输入“同意上报”，并单击“验证”按钮，最后单击“开始上报”，数据上报正式开始。

数据上报成功后，用户将不能再上传、上报数据。如果确实需要修改数据，可向上级用户申请撤报。
（二）其它功能介绍

6. 上传下载

上传下载能够进行异地数据传输，用户可以将本地数据上传给服务器，也可以将服务器数据下载到本地。进行此操作时应注意，错误的数据不要覆盖了有用的数据。

在系统主界面中单击“上传下载”按钮[image: image44.png]ETE



，进入下面界面：
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上传下载分为数据上传、数据下载、课题基本信息下载三个选项。

数据上传：将本地数据上传到服务器，如果数据已经上报，将不能进行该操作。
选择“数据上传”，单击“下一步”，进入下面界面
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选择需要上传的课题后，单击“下一步”，进入下面界面
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单击“开始”按钮，正式进行数据上传。

数据下载：将服务器数据下载到本地，更新系统中的数据。

选择“数据下载”，单击“下一步”，进入下面界面
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选择需要下载的课题，单击“下一步”，进入下面界面
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可以选择预算报表数据、预算说明（单独下载或整体下载），单击“开始”按钮，正式开始下载数据。

课题基本信息下载：只下载服务器中的最新课题基本信息。

选择“课题基本信息下载”，单击“下一步”，进入下面界面
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单击“开始”按钮，正式开始下载课题基本信息。

注：如果用户可能在不同的地方进行办公（如出差或更换计算机），为了继续填写未填写完的报表，用户可以先将数据上传（注意不是上报）到服务器。在另一个地方办公时，使用可以上网的计算机进行数据下载，继续填写报表。但数据上传时，报表和文本说明是一起上传到服务器，切不可分别在两台机器上填写预报表数据和文本说明后，同时进行数据上传，如果这样操作，会导致服务器中的数据为最后一次上传内容。

7. 导入导出
导入导出是将数据保存到指定的位置（硬盘或软盘），需要时再导入到系统中。

在系统主界面中单击“导入导出”按钮[image: image51.png]e
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导入导出分为数据导入、数据导出两个选项。
数据导入：是指当用户遇到系统重装、数据丢失等情况时，将导出的数据恢复到系统中。
选择“数据导入”，单击“下一步”，进入下面界面
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单击[image: image54.bmp]按钮，选择要导入数据的位置，单击“开始”按钮，正式导入数据。

数据导出：将系统中的数据备份到计算机的其它位置（硬盘、软盘等）。
选择“数据导出”，单击“下一步”，进入下面界面
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选择需要导出的课题，单击“下一步”，进入下面界面
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单击[image: image57.bmp]按钮，选择好导出的路径，单击“开始”按钮，正式导出数据。
8. 使用说明
在主界面中单击“使用说明”按钮[image: image58.png]


，可以阅览使用说明。
9. 退出系统
在主界面中单击“退出系统”按钮[image: image59.png]EHES



，可以关闭系统。
10. 打印空白报表、说明

该功能在系统主界面“报表功能”菜单中，可以打印一套空表，然后手工填写后再上机录入，手工填写的报表不能作为正式报表报给上级单位。
11. 用户数据备份
该功能在系统主界面“系统功能”菜单中，可以对系统中的所有数据进行备份，当本地数据库文件被损坏时，可以恢复系统中所有的数据。

12. 用户数据恢复
该功能在系统主界面“系统功能”菜单中，可以将备份的用户数据文件恢复到系统中。
13. 视窗管理

该菜单可以将弹出的窗口根据个人喜好进行布局。

14. 关于软件

该功能在系统主界面“帮助”菜单中，提供软件版本、技术支持等信息。
15. 操作提示、平衡审核介绍
操作提示：对当前编辑页面需要注意的地方进行提示，特别重要的用红色字体标注。
平衡审核：显示导致审核没有通过的信息。
四、有关重点提示 

1. 离线操作 

考虑到各单位的网络实际状况，用户除了第一次使用系统时需要连接互联网外，数据编辑过程中不需要再连接网络，当需要进行上传数据或上报数据时，才需要连接网络。

2. 数据下载

如果需要服务器中的数据，可以将数据进行下载。但此过程一定要小心，不要在两台机器上分别编辑预算执行数据和预算执行说明文本后上传，注意不要把有用的数据覆盖掉。

3. 上传、上报

数据上传是指将系统中的数据保存到服务器中，这样上级单位或用户本身在其它地点可以通过下载获得数据。上传的数据不能作为最终数据。

数据上报是指用户确认数据准确无误，并正式上报给管理级用户的操作。进行数据上报操作后，用户将不能再上传或上报数据，所以在上报数据前，一定要确认数据已无需修改。

在数据上传下载、上报过程中，如果出现过程中断，并提示下载失败，多数是由于用户机器上装有防火墙，如果是通过局域网上网，则可能是局域网的服务器装有防火墙或进行了某些限制，最好的解决方法是进行电话拨号上网或联系网络管理员。

4. 连接不上远程服务器

如果用户发现可以连接互联网络，但是连接不上远程服务器时，请在登录界面“网络设置”中进行正确设置，或使用电话拨号上网。

注：网络设置
用户如在网络上有特殊配置，可在网络设置中设置自己的网络配置。选择登录界面或“系统功能”菜单中的“网络设置”，显示如下界面：
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用户拨号上网或直接连接一般不需要对网络进行设置，系统会自动判断网络设置情况，如果使用代理服务器上网，请用户自行与本单位网络管理员联系，将代理服务器的设置填写在代理服务器设置中。

5. 打印要求

上报给上级部门的正式纸介质报表和说明，必须是在数据上报后，由本系统直接打印，不允许从Excel、Word等其它软件中打印。 

打印正式报表程序为：在“报表编辑”――“打印”――“打印报表”界面中选择“打印正式报表（数据已上报）”，单击“打印”。

打印正式文本程序为：在“文本编辑”――“打印”――“打印上报文本”界面中单击“打印”，然后单击“确定”。

打印出的未进行上报的报表和说明加注有‘非上报报表’字样。

打印上报报表和文本时，计算机必须与互联网连通。

6. 关于数据录入
报表数据请用户直接在系统中录入，对于从Excel、Word等其它电子表格、文档中粘贴到本系统电子报表中出现的数据不一致、数据保存等问题，恕不提供技术支持。

请不要输入特殊字符\/|:?"*<>[]等；

对于报表中需要填写数字的地方，请用英文状态下的半角数字填写。

对于要填写日期的栏目，用鼠标双击该单元格，在弹出的下拉框中选择日期，或按照“yyyy/mm/dd”，“yyyy-mm-dd”的格式输入。
请用户仔细填写报表，避免出现遗漏的地方，单击“编辑”后，报表中灰色单元格部分不需要用户填写。

7. 关于文本录入
建议先在Word文本中编辑，然后复制粘贴到系统中。

如果对于某一项没有需要说明的内容，请填写“无”字保证文本正确通过文本审核。
通过 





用户注册





进入“预算报表”填写报表





进行报表审核





未通过





通过





进行文本审核





进入“预算说明”填写说明





未通过 





进行数据上报





打印正式上报报表和文本





结束
































课题设置





登录





通过























