
中国科学院新疆理化技术研究所因私护照管理工作的规定
一、因私护照是指中华人民共和国公安部出入境管理局或授权部门颁发的因私出国证件，包括：中华人民共和国因私护照、往来台湾通行证、往来港澳通行证（以下简称“因私护照”）。根据相关规定，副处以上党员领导干部、所有涉密人员、离退休厅级干部、人民防线人员所持有因私护照统一由党政办保管。

二、因私护照保管实行专人负责制，采用计算机系统管理，做到时时监控。并按规定报自治区出入境管理局研究所年度因私护照管理情况和《有效护照收缴保管一览表》。

三、护照保管应严格做好登记、造册工作。对失效护照，进行登记注销并作剪角、打孔处理后交回持照人留存，并向自治区出入境管理局上报《过期护照销毁清单》。

四、因私出国人员须在回国后15天内将所持有因私护照交还党政办，对于领取因私护照后因故未能出境者，自取消本次出国任务之日起，7天内应交还本人所持有因私护照。

五、对持照人和保管单位遗失护照者，应及时向自治区出入境管理局以书面形式说明情况，由自治区出入境管理局发照机关予以注销。

六、所有因公出国人员（注：出国公费报销者）严禁持有因私护照出国境，对违犯规定者，将视情节严肃处理。

以上《规定》，望持照人严格执行。
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